Guatemala, 30 de octubre de 2015
Informe 10-2015

Licenciada

Lucia Dolores Armas
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Licenciada Armas:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe

de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 464-2015 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nomero 50-2015, correspondiente del mes de octubre del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie B, nimero 0111.
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. Clasificacién y control de ia correspondencia interna de la Direcci6n.
. Clasificacién y control de la correspondencia que se envia a ofras instituciones.

Flaberacion de oficios de ia DCNi
Recepcion de lamadas de la Direccion
Elaboracién de informe de Gobiemo de Transicion

. Solicitud de audiencia con la Embajada de China (Taiwan)
. Seguimiento al Proyecto de Integracion Cultural Centroamericana Il
. Seguimiento a temas relacionados con la CERLALC

Impresion de invitaciones para la actividad de Cuarto Mundo

0. Redaccion e impresion de carta para la presentacion oficial de la Viceministra de

Cultura ante las Embajadas acreditadas en el Pais.

11. Seguimiento al proyecto de los 60 afios del Parque Nacional Tikal.
12. Gestion ante la Direccion de Migracién para solicitar permiso especial de los nifios

del Programa de Iberorquestas.

13. Seguimiento a la i edicién de Pueblos Indigenas en Brasil
14. Cotizacién de boletos aéreos para la | edicién de Pueblos Indigenas en Brasil
15. Seguimiento a los temas asignados por la Directora
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Resultados obtenidos:
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Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Direccién.

Elaboracién de oficios

Atencion de llamadas de las diferentes instituciones vinculadas con el Ministerio.
Entrega de informe de Gobiemo de Transicion

Reunion concretada con la Embajada de China (Taiwan)

Entrega del Proyecto de Integracidon Cultural Centroamericana |l

Seguimiento a temas de la CERLALGC

Entrega de invitaciones para la actividad de Cuarto Mundo

Entrega de carta para la presentacion oficial de la Viceministra de Cuitura ante las
Embajadas acreditadas en el Pais. ’

10. Entrega de requisitos at Viceministerio de Cultura de los requisitos para el permiso

especial para los nifios del Programa de Iberorquestas.

11. Seguimiento a la | edicién de Pueblos Indigenas en Brasil.
12. Entrega de cotizaciones de boletos aéreos para la | edicién de Pueblos Indigenas

en Brasil.

13. Seguimiento a los temas asignados por la Directora
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